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Introduction 

Welcome to the lite version of WincAudit! 

WincAudit  is a program that reports on  information within an eDOCS repository (library), such 

as  a  report  on  a  legal  matter  or  a  document  type,  providing  a  statistical  analysis  of  the 

documents  related  to  that  information. A  sample  report  is displayed on  the  first page of  this 

manual. WincAudit  is  intended for any eDOCS user, particularly those who are responsible for 

the documents pertaining to information such as matters, deals, personnel documents, etc. 

WincAudit's power and strength derive from  its simplicity. Simply  install  it, start  it up, and you 

are ready  to begin running reports on documents and associated profile  information  to which 

you  have  rights.  It  requires  no  programming  knowledge,  or  even  knowledge  of  how  eDOCS 

works.   

Because  this  is  a  ‘free’  lite  version,  you  may  distribute  it  to  anyone  in  your  organization. 

However, this version is limited in its functions, as compared to the ‘full’ version of WincAudit, 

and (among other things) does not include the ability to print or save reports. 

System Requirements 

 The lite version of WincAudit has been tested and operates using the following 
minimum configurations: 

 32-Bit Windows Operating System (i.e., Windows XP or Windows Vista). 

 eDOCS DM Extensions version 5.1.05 SR4 MR4 or later must be installed on the 
workstation running this program. 

Installation 

To install the lite version of WincAudit, locate the installation file, called WincAuditlite.msi, and 
click on it to begin. 

The following screen will display: 



 

 

Follow the prompts to complete the installation. 

The installation program will create a shortcut on the desktop. 

Once the program is installed, you can launch the program to begin using it. 

Using the program 

Once  you have  launched  the program,  and press  Enter  to  accept  the  license  agreement  and 
terms of operation, you will see a list of the available profile columns on the top left side of the 
form. Select the profile column you wish to access, and double‐click on it to display the items for 
that column. 

 

For instance, double‐clicking on the TYPIST column will display the list of TYPISTS: 



 

 

Note that only typists that are assigned to documents will be displayed, not all of the people in the 
system. This same rule applies for all selected items. For instance, selecting the 
DOCUMENTTYPE column only displays those document types that are assigned to documents. 

In addition, if your organization uses WincWall, items that you are walled from will also not appear 
in the search results list. For instance, if you are walled from a matter, that matter will not display 
in the list. 

If you want to filter the search result list on a specific set of values (for instance, only those values 
that contain the letter ‘a’), enter the value in the box below and press the Enter key. 

 

(Note that you can refresh the entire search result list by entering a period (.) in the form above 
and pressing the Enter key) 

From the list of items, click on the item for which you wish to display the report: 



 

 

At  the  end  of  the  report,  you will  be  asked  if  you want  the  program  to  check  for missing 
document files. This question is only asked if there are more than 100 document files to search; 
otherwise the program will perform the check automatically. 


